IMMOBILIEN NADJA GORLACH

Miet- und Wohneigentums-Verwaltung

Zum sofortigen Eintritt suchen wir flir den Standort Miinchen-GroBhadern eine/n

Objektbetreuer/-verwalter (m/w/d)

Fuir Miet- und WEG-Verwaltung, Vollzeit 40 Stunden, unbefristet

lhre Aufgaben:

= Betreuung von Wohnungseigentiimergemeinschaften

= Objektbesichtigungen und -begehungen

= Koordination und Korrespondenz zwischen Eigentimern, Beiraten,
Handwerkern und sonstigen Dritten

= Kooperation mit Hausmeister(diensten)

* Beauftragung von Angeboten und Uberwachung der Ausfithrung

= Abwicklung von Versicherungsschaden und Gewahrleistungsfallen

* Beauftragung, terminliche Uberwachung und Abnahme von Instandhaltungs-
und Instandsetzungsarbeiten

= Kontrolle von Jahresabrechnungen und Belegprufungen

= Vorbereitung, Leitung, Durchfihrung und Protokollierung von
Eigentumerversammlungen

= Vorbereiten und Durchfuhren von Bauabnahmen

= Begutachtung von Wohnungen bei Mieterwechsel, Koordinierung von
Renovierungsarbeiten

lhre Qualifikation:

= Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/r Immobilienkaufmann/-frau

= Weiterbildung zum/r Immobilienfachwirt/-in oder Immobilien6konom/-in

= Weiterbildung zum Zertifizierten Verwalter IHK gemaB § 26 WEG-Recht

= Sehr gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook)

= Kenntnisse einer Hausverwaltungssoftware winschenswert

= Kommunikationsfahigkeit, Teamfahigkeit, Flexibilitat sowie leistungs- und
dienstleistungsorientiertes Handeln

Es erwartet Sie eine sehr vielseitige und eigenverantwortliche Aufgabe in einem
motivierten Team mit angenehmer Arbeitsatmosphére und kurzen
Kommunikationswegen.

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und lhres
moglichen Eintrittstermins an bewerbung@immogoerlach.de oder
daniela.scharnagl@immogoerlach.de.

Wir freuen uns auf Sie!
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Seit uber 20 Jahren
betreuen wir kompetent
und zuverlassig
Eigentimergemein-
schaften, Eigentimer
von Mietshausern und
Gewerbeobjekten sowie
Wohnungseigentumer.

Unseren Mitarbeitern/
-innen bieten wir ein
unbefristetes
Arbeitsverhaltnis an
einem verantwortungs-
vollen und
abwechslungsreichen
Arbeitsplatz in familiarer
Atmosphare mit der
Option auf Home-Office,
regelmaBige
Weiterbildungsmaoglich-
keiten und diversen
Mitarbeiterevents.

Gestalten Sie mit uns
lhre berufliche Zukunft!

Immobilien

Nadja Gorlach e. K.
Heiglhofstr. 8h

81377 Munchen
info@immogoerlach.de
www.immogoerlach.de
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